
ระบบการจัดสรรงบประมาณเพื่อสนับสนุนงานวิจัย แบ่งเป็น 3 ขั้นตอน 
ขั้นตอนที่ 1 การพิจารณาโครงร่างงานวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้วิจัยน ำส่งไฟล์เอกสำรทำงอีเมล 
rc_research@rpu.ac.th 

1. ไฟล์โครงร่ำงงำนวิจัย (มรพ.ว.01) 
2. หนังสือตอบรับกำรเป็นท่ีปรึกษำ

โครงกำรวิจัยและประวัติท่ีปรึกษำ 
3. แบบฟอร์มกำรตรวจสอบรำยละเอียด

โครงร่ำงงำนวิจัย โดยให้ท่ีปรึกษา
ตรวจสอบควบคุมการท าวิจัยให้
เป็นไปตามจริยธรรมการวิจัย 

คณะกรรมกำรวิจัยภำยใน

คณะฯ พิจำรณำกลั่นกรอง 

อนุมัติทุนวิจัย 

คณะกรรมกำรกำรวิจัย

พิจำรณำกลั่นกรอง 

ท ำสัญญำทุนวิจัยท่ี

ส ำนักส่งเสริมวิจัย

และนวัตกรรม 

ไม่เกิน 2 สัปดำห์ 

ไม่เกิน 1 สัปดำห์ 

ไม่เกิน 1 สัปดำห์ 

ส ำนักวิจัยฯ พิจำรณำ

กลั่นกรอง 

ไม่ต้องปรับแก้ 

ไม่ต้องปรับแก้ แจ้งผู้วิจัยให้ปรับแก้ 

ไม่ต้องปรับแก้ 

แจ้งผู้วิจัยให้ปรับแก้ 

ขั้นตอนที่ 2 

ผู้วิจัยจัดท ำโครง

ร่ำงงำนวิจัย 
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ขั้นตอนที่ 1 การพิจารณาโครงร่างงานวิจัย 

ล าดับ กลไก/ผู้รับผิดชอบ การด าเนินงาน รายละเอียดเพิ่มเติม 
1.  ผู้วิจัย จัดท ำโครงร่ำงงำนวิจัย ผู้วิจัยปรึกษำที่ปรึกษำโครงกำรวิจัย 

เพ่ือจัดท ำโครงร่ำงงำนวิจัย พร้อมส่ง
หนังสือตอบรับกำรเป็นที่ปรึกษำ
โครงกำรวิจัย ประวัติที่ปรึกษำ
งำนวิจัย และแบบตรวจสอบโครง
ร่ำงงำนวิจัย โดยให้ที่ปรึกษำ
ตรวจสอบควบคุมกำรท ำวิจัยให้
เป็นไปตำมจริยธรรมกำรวิจัย 

2.  คณะกรรมกำรวิจัย
ภำยในคณะ 

พิจำรณำกลั่นกรองโครงร่ำงงำนวิจัย 1. ผู้วิจัยปรับแก้โครงร่ำงงำนวิจัยตำม
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมกำร วิจัย
ภำยในคณะ 
2. ผู้ วิ จั ย ส่ ง ไ ฟ ล์ ที่ อี เ ม ล 
rc_research@rpu.ac.th ได้แก่ 1) 
โครงร่ำงงำนวิจัย มรพ.ว.01 (แบบ
เสนอโครงร่ำงกำรวิจัย) ที่ผ่ำนกำร
ตรวจสอบจำกที่ปรึกษำแล้ว 2) 
ห นั ง สื อ ต อบ รั บ เ ป็ น ที่ ป รึ ก ษ ำ
โครงกำรวิจัยและประวัติที่ปรึกษำ 
3 )  แ บ บ ฟอร์ ม ก ำ ร ต ร ว จ ส อบ
รำยละเอียดโครงร่ำงงำนวิจัย  

3.  ส ำนักส่งเสริมวิจัย
และนวัตกรรม 

พิจำรณำกลั่นกรองโครงร่ำงงำนวิจัย 
ให้ข้อเสนอแนะเบื้องต้น 

ส ำนักส่งเสริมวิจัยและนวัตกรรมน ำ
โครงร่ำงงำนวิจัยเข้ำระเบียบวำระ
กำรประชุมคณะกรรมกำรกำรวิจัย 

4.  คณะกรรมกำรกำร
วิจัย 

คณะกรรมกำรกำรวิจัยร่วมกัน
พิจำรณำกลั่นกรองโครงร่ำงงำนวิจัย 
ให้ข้อเสนอแนะ 

คณะกรรมกำรกำรวิ จั ยร่ วมกัน
พิจำรณำให้ข้อเสนอแนะเ พ่ือให้
ผู้วิจัยแก้ไขโครงร่ำงงำนวิจัย  

5.  ผู้วิจัย ปรับแก้โครงร่ำงงำนวิจัยตำม
ค ำแนะน ำของคณะกรรมกำรกำร

ปรั บแก้ โ ค ร ง ร่ ำ ง ง ำนวิ จั ย ต ำม
ค ำแนะน ำของคณะกรรมกำรกำร
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ล าดับ กลไก/ผู้รับผิดชอบ การด าเนินงาน รายละเอียดเพิ่มเติม 

วิจัย วิจัยอย่ำงเคร่งครัด 
 

6.  ส ำนักส่งเสริมวิจัย
และนวัตกรรม และ
ผู้วิจัย 

ท ำสัญญำทุนวิจัย ผู้ วิ จั ยส่ งไฟล์สัญญำทุนวิจัยและ
เอกสำรที่เกี่ยวข้อง (มรพ.ว.01 มรพ.ว.
0 2  แ ล ะ  ม ร พ . ว . 0 3 )  
มำที่ อี เมลส ำนักส่งเสริมวิจัยและ
นวัตกรรม rc_research@rpu.ac.th 
เพ่ือตรวจสอบเอกสำร และส่งสัญญำ
ทุนวิจัยฉบับกระดำษเพ่ือท ำสัญญำ
ทุนวิจัยต่อไป 

 
หมายเหตุ 
1. มรพ.ว.01 แบบเสนอโครงร่ำงกำรวิจัย 
2. มรพ.ว.02 แบบน ำส่งพร้อมสัญญำทุนวิจัย 
3. มรพ.ว.03 สัญญำเงินทุนวิจัย 
4. มรพ.ว.04 รำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
5. มรพ.ว.05 แบบขอขยำยระยะเวลำ 
6. มรพ.ว.06 แบบกำรจัดพิมพ์รำยงำนกำรวิจัย 
7. มรพ.ว.07 ปกรำยงำนกำรวิจัย 
8. มรพ.ว.08 แบบฟอร์มบทคัดย่อ 
9. มรพ.ว.09 กำรเขียนเอกสำรอ้ำงอิง 
10. มรพ.ว.10 แบบฟอร์มกำรตรวจสอบรำยละเอียดโครงร่ำงงำนวิจัย 
11. มรพ.ว.11 แบบฟอร์มกำรตรวจสอบรำยละเอียดงำนวิจัย ครั้งที่ 1 
12. มรพ.ว.12 แบบฟอร์มกำรตรวจสอบรำยละเอียดงำนวิจัย ครั้งที่ 2 
13. มรพ.ว.13 แบบประเมินคุณภำพงำนวิจัยโดยผู้ทรงคุณวุฒิ 
14. มรพ.ว.14 หนังสือรับรองจรรยำบรรณกำรวิจัย 
15. มรพ.ว.15 หนังสือตอบรับเป็นที่ปรึกษำงำนวิจัย 
16. มรพ.ว.16 หนังสือยินยอมกำรจ่ำยเงินสมนำคุณงำนวิจัย 
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ขั้นตอนที่ 2 การพิจารณาอนุมัติทุนวิจัย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ไม่เกิน 3 สัปดำห์ 

อนุมัติทุนวิจัยงวดท่ี 1 

ผู้วิจัยรายงานความก้าวหน้าครั้งที่ 1 
1. ส่ง มรพ.ว.04 รำยงำนควำมก้ำวหน้ำครั้งที่ 1 
2. ส่งรำยงำนกำรวิจัยบทที่ 1-3 เครื่องมือที่ใช้ในกำรวิจัย ค่ำควำมสอดคล้องระหว่ำงข้อค ำถำม

กับวัตถุประสงค์ (IOC) และค่ำควำมเชื่อมั่น (Reliability) ของเครื่องมือที่ใช้ในกำรวิจัย 
3. แบบฟอร์มกำรตรวจสอบรำยละเอียดโครงกำรวิจัย ครั้งที่ 1 โดยให้ที่ปรึกษำตรวจสอบ

ควบคุมกำรท ำวิจัยให้เป็นไปตำมจริยธรรมกำรวิจัย 

งำนกำรเงนิแจ้งฝ่ำยทรัพยำกรมนุษย์เพื่อน ำเงิน

เข้ำบัญชเีงินเดือนของผู้วิจัย 

ฝ่ำยทรัพยำกรมนุษย์น ำเงินเข้ำบัญชเีงินเดือน

ของผู้วจิัย และส ำนักส่งเสริมวจิัยและนวัตกรรม

แจ้งผู้วจิัย 

งำนกำรเงนิแจ้งฝ่ำยทรัพยำกรมนุษย์เพื่อน ำเงิน

เข้ำบัญชเีงินเดือนของผู้วิจัย 

ฝ่ำยทรัพยำกรมนุษย์น ำเงินเข้ำบัญชเีงินเดือนของ

ผู้วิจัย และส ำนกัส่งเสริมวจิัยและนวัตกรรมแจ้งผู้วจิัย 

 

ขั้นตอนที่ 3 

ผู้วิจัยท าสัญญาทุนวิจยั 
1. ส่งไฟล์ มรพ.ว.01 มรพ.ว.02 และ มรพ.ว.03 ที่ 
rc_research@rpu.ac.th  
2. ส่ง มรพ.ว.01 มรพ.ว.02 และ มรพ.ว.03 ฉบับกระดำษ 
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ขั้นตอนที่ 2 การพิจารณาอนุมัติทุนวิจัย 

ล าดับ กลไก/ผู้รับผิดชอบ การด าเนินงาน รายละเอียดเพิ่มเติม 
1.  ส ำนักส่งเสริมวิจัย

และนวัตกรรม และ
ผู้วิจัย 

ท ำสัญญำทุนวิจัย ผู้วิจัยส่งไฟล์สัญญำทุนวิจัยและ
เอกสำรที่เกี่ยวข้อง (มรพ.ว.01 มร
พ.ว.02 และ มรพ.ว.03) มำที่อีเมล
ส ำนักส่งเสริมวิจัยและนวัตกรรม
rc_research@rpu.ac.th เพ่ือ
ตรวจสอบเอกสำร และส่งสัญญำ
ทุนวิจัยฉบับกระดำษเพ่ือท ำสัญญำ
ทุนวิจัยต่อไป 

2.  ส ำนักส่งเสริมวิจัย
และนวัตกรรมและ
งำนกำรเงิน 

ส่งสัญญำทุนวิจัยให้ผู้บริหำร
อนุมัติทุนวิจัยงวดที่ 1 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักส่งเสริมวิจัย
และนวัตกรรมลงนำมในสัญญำทุน
วิจัย ท ำบันทึกข้อควำมให้รอง
อธิกำรบดีลงนำม เพ่ืออนุมัติทุน
วิจัยงวดที่ 1 

3.  ผู้วิจัย รำยงำนควำมก้ำวหน้ำครั้งที่ 1 1. ส่ง มรพ.ว .04 แบบรำยงำน
ควำมก้ำวหน้ำ ครั้งที่ 1 
2. ส่งรำยงำนกำรวิจัยบทที่  1 -3 
เครื่องมือที่ใช้ในกำรวิจัย ค่ำควำม
สอดคล้องระหว่ำงข้อค ำถำมกับ
วัตถุประสงค์ (IOC) และค่ำควำม
เชื่อมั่น (Reliability) ของเครื่องมือ
ที่ใช้ในกำรวิจัย 
3. แบบฟอร์มกำรตรวจสอบรำย 
ละเอียดโครงกำรวิจัย ครั้งที่ 1 โดย
ให้ที่ปรึกษำตรวจสอบควบคุมกำร
ท ำวิจัยให้เป็นไปตำมจริยธรรมกำร
วิจัย 

4.  ส ำนักส่งเสริมวิจัย
และนวัตกรรม 

เบิกเงินทุนวิจัยงวดที่ 2 ท ำบันทึกข้อควำมให้รองอธิกำรบดี
อนุมัติทุนวิจัยงวดที่ 2 
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ล าดับ กลไก/ผู้รับผิดชอบ การด าเนินงาน รายละเอียดเพิ่มเติม 

5.  งำนกำรเงิน ฝ่ำย
ทรัพยำกรมนุษย์ 
และส ำนักส่งเสริม
วิจัยและนวัตกรรม 

งำนกำรเงินแจ้งฝ่ำยทรัพยำกร
มนุษย์เพ่ือน ำเงินเข้ำบัญชี
เงินเดือนของผู้วิจัยเดือนละ 1 
ครั้ง 

ฝ่ำยทรัพยำกรมนุษย์น ำเงินเข้ำ
บัญชีเงินเดือนของผู้วิจัย และ
ส ำนักส่งเสริมวิจัยและนวัตกรรม
แจ้งผู้วิจัย 
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ขั้นตอนที่ 3 การพิจารณางานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

งวดที่ 3 

ไม่เกิน 3 สัปดำห์ 

ผู้วิจัยรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
1. ส่งรำยงำนกำรวิจัยฉบับสมบูรณ์ท่ีปรับแก้ตำมผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว 

(ไฟล์ word) ที่อีเมล rc_research@rpu.ac.th  
2. เข้ำเล่มรำยงำนกำรวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ปกแข็ง) ส่งส ำนักส่งเสริม

วิจัยและนวัตกรรม จ ำนวน 4 เล่ม 
3. ส่งบทควำมวิจัยที่อีเมล rc_research@rpu.ac.th 

ส ำนักส่งเสริมวิจัยฯ แต่งตั้ง

ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินคุณภำพงำนวิจัย 

ผู้วิจัยปรับแก้ตำมค ำแนะน ำของผู้ทรงคุณวุฒิ 

มหำวิทยำลัยอนุมัติทุนวิจัยงวดที่ 3 

ฝ่ำยทรัพยำกรมนุษย์น ำเงินเข้ำบัญชีเงินเดือนของผู้วิจัย 

และส ำนักส่งเสริมวิจัยและนวัตกรรมแจ้งผู้วิจัย 

งำนกำรเงินแจ้งฝ่ำยทรัพยำกรมนุษย์เพ่ือน ำเงิน

เข้ำบัญชีเงินเดือนของผู้วิจัย 

ผ่ำน 

ไม่ผ่ำน 
ไม่เกิน 1 เดอืน 

ขั้นตอนที่ 4 

ผู้วิจัยรายงานความก้าวหน้าคร้ังที่ 2 
1. ส่ง มรพ.ว.04 รำยงำนควำมก้ำวหน้ำครั้งท่ี 2 
2. ส่งไฟลร์ำยงำนกำรวิจยัฉบับสมบูรณ์ (ไฟล์ word) 
ท่ีอีเมล rc_research@rpu.ac.th 
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ขั้นตอนที่ 3 การพิจารณางานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

ล าดับ กลไก/ผู้รับผิดชอบ การด าเนินงาน รายละเอียดเพิ่มเติม 
1.  ผู้วิจัย รำยงำนควำมก้ำวหน้ำครั้งที่ 2 ผู้วิจัยด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. ส่ง มรพ.ว.04 รำยงำนควำม 
ก้ำวหน้ำครั้งท่ี 2 
2. ส่งไฟล์รำยงำนกำรวิจัยฉบับ
สมบู รณ์  ( ไฟล์  word)  ที่ อี เ มล 
rc_research@rpu.ac.th 
3. แ บ บ ฟ อร์ ม ก ำ ร ต ร ว จ ส อ บ
รำยละเอียดงำนวิจัย ครั้งที่ 2 โดย
ให้ที่ปรึกษำตรวจสอบควบคุมกำร
ท ำวิจัยให้เป็นไปตำมจริยธรรมกำร
วิจัย 

2.  ส ำนักส่งเสริมวิจัย
และนวัตกรรม 

แต่ งตั้ งผู้ ทรงคุณวุฒิประเมิน
คุณภำพงำนวิจัย 2 ท่ำน 

ส ำนักส่งเสริมวิจัยและนวัตกรรม
ติดต่อผู้ทรงคุณวุฒิและส่งเอกสำร
ทำงไปรษณีย์ และผู้ทรงคุณวุฒิใช้
เวลำในกำรประเมินและตรวจสอบ
ควบคุมกำรท ำวิจัยให้เป็นไปตำม
จริยธรรมกำรวิจัย ประมำณ 1 
เดือน 

3.  ผู้วิจัย ปรับแก้ตำมค ำแนะน ำของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

ผู้วิจัยปรับแก้ตำมค ำแนะน ำของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ โดยใช้เวลำประมำณ 
1  เ ดื อน  หลั ง จ ำก ได้ รั บแบบ
ประเมินจำกผู้ทรงคุณวุฒิทั้ง 2 
ท่ำน 

4.  ผู้วิจัย ผู้วิจัยรำยงำนกำรวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ 

ผู้วิจัยด ำเนินกำร ดังนี้ 
1. ส่งรำยงำนกำรวิจัยฉบับสมบูรณ์
ที่ปรับแก้ตำมผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว (ไฟล์ 
word) ที่อีเมล 
rc_research@rpu.ac.th 

งวดที่ 3 

ไม่เกิน 3 สัปดำห์ 
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ล าดับ กลไก/ผู้รับผิดชอบ การด าเนินงาน รายละเอียดเพิ่มเติม 

2. เข้ำเล่มรำยงำนกำรวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ (ปกแข็ง) ส่งส ำนักส่งเสริม
วิจัยและนวัตกรรม จ ำนวน 4 เล่ม 
3. ส่ ง บ ท ค ว ำ ม วิ จั ย ที่ อี เ ม ล 
rc_research@rpu.ac.th 
 

5.  ส ำนักส่งเสริมวิจัย
และนวัตกรรม 

เบิกเงินทุนวิจัยงวดที่ 3 ส ำนักส่งเสริมวิจัยและนวัตกรรม 
ท ำบันทึกข้อควำมให้รองอธิกำรบดี
อนุมัติทุนวิจัยงวดที่ 3 

6.  งำนกำรเงินและ
ส ำนักส่งเสริมวิจัย
และนวัตกรรม 

งำนกำรเงินแจ้งฝ่ำยทรัพยำกร
มนุษย์เพ่ือน ำเงินเข้ำบัญชี
เงินเดือนของผู้วิจัย 

ฝ่ำยทรัพยำกรมนุษย์น ำเงินเข้ำ
บัญชีเงินเดือนของผู้วิจัย และ
ส ำนักส่งเสริมวิจัยและนวัตกรรม
แจ้งผู้วิจัย 

 
 
 


